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I. YIBSIHOBCK.

I. O6mue moJioxeHus

1.1 Hacrosmee IlomoxeHuHe perymupyeTr  MOPSIOK KOMIUIEKTOBAHHS BOCIHHTAHHHKAMHE
MYHHUIUTIATEHOTO OFOKETHOIO JIOMIKOJIBHOTO 00pa3oBaTebHOrO yUYpEXIEHHs JETCKOro caia
Ne 257 «Camousets» (B nambHelimem MBJIOY) ua ocroBe Koncturynuu P®, Konsennuu o
npaBax peOeHka, 3akona Poccuiickoit @eneparn «O6 06pazoBaHum».

1.2. ITopsmox  kommiekroBauus MBJIOY  BocHMTaHHMKAMH Ha OCHOBe [loJIOXKEHHS

3aKperIseTcs B Y craBe 00pa30BaTeIbHOTO YUPEKACHHUS.

1.3.0OcHoBHBIME 3ana4amu [10J105KeHUS ABIIAIOTCS :

* PasrpanuyeHHe KOMIIETEHIMH B O00JacTH Mopsaka KomiuiektoBanus MBJIOY
BOCITUTAHHHKAaMH MEXK/ly OpraHaMH ynpasiieHHusi oOpa3zoBanuem 1 MBJIOY

* OOGecneveHne U 3alMTa IpaB rpaXKiaH Ha 00pa3oBaHKE JeTeH PAHHErO U JOIIKOILHOTO
Bo3pacta B MBJIOV;

" ompelneneHHe IpaB, 00A3aHHOCTEH (UINYECKMX U IOPHAWYECKHX JIMI, a TaKkKe
peryJMpOBaHHE WX TPH OCYIIECTBICHHHM IIpHEMa, COICPXKAHUS, COXPAaHEHHS MECTa,
OTYHCJIEHUs BOCTUTaHHUKOB U3 MBJIOVY

* obecrieyeHHe COTPYJHHYECTBA C IICHXOJIOTO-MEIHUKO-TIEIArOTUYECKOH KOMHCCHEH T.
VIIBsSIHOBCKA,

II YyacTHHKH KOMIUIEKTOBAHUS H MX MMOJHOMOYHS

2.1. YUaCTHHKaMHU KOMILIEKTOBAHHUS SBJISIOTCS

"  KOMHCCHS,

* aamuHHcTpauus MBJIOY ( B nuue 3aBeayromeii);

"  pOAMTEINH (3aKOHHBIE MMPEACTABUTEIIH).
2.2 Komuccus nmo kommekroBaHuto MBJIOY cosmaercs mpu YimpasineHun o6pa3oBaHUS
aIMHHUCTPALIMH T. Y IbSHOBCKA.
2.3.CocraB KoMHCCHH, IpapuK pabOTHl YTBEpXKIACTCS MPUKA30M HAaYalbHHKA YIIpaBJIEHHS
obpa3oBaHHs aIMUHHCTPALHH.
2.4 Komuccus 3acemaer He pexxe | pasa B HeNemo. 3acelaHUs KOMHCCHH CYHTAIOTCS
IIPaBOMOYHBIMH, €CJIH Ha HUX IIPUCYTCTBYIOT 00JIe€ MOJIOBHHBI YICHOB KOMHCCHH.
2.5. IlpaBa 1 00s13aHHOCTH KOMHCCHH.

Komuccust umeer npaso:

1) npuHMMaTE K pAacCMOTPEHHIO IOKYMEHTHI (CIIpaBKM, XojaTaiicTBa H T.J1.) H
OCYIIECTBIIATE IIOCTAHOBKY J€TeH Ha ouepeb it moayueHust mect B MBJIOY;

2) OCyWIECTBIIATH KOMIJIEKTOBAHHE TPYII IETHMH COOTBETCTBYIOLIETO BO3PACTa

3) OCyIIeCTBIATHL MepeBoj peGeHKa M3 OJHOTO JOLIKOIBHOIO YUYPEKIEHHS B APYroe i
B3aUMOOOMEH (C cornacus poauTeneit u 3aseayromux MBJIOVY);

4) BeyraBate HampapiaeHuss B MBJIOY (3a moamuceio 3aM. mpenceaartens KOMHCCHH HITH
OTBETCTBEHHOT'O CeKpeTaps).

Yi1eHbl KOMHCCHH 00SI3aHBI:

1) mpucyTcTBOBATH Ha BCEX 3acelaHHUSIX KOMUCCHH;




2) принимать участие в рассмотрении принятых документов;

3) принимать решение по заявленному вопросу открытым голосованием (решение считается принятым, если за него проголосовала большинство членов комиссии при присутствии не менее двух третей её членов);

4) давать обоснованные ответы заявителям в устной или письменной форме.

2.6. Организация деятельности комиссии: 

1) комиссия осуществляет постановку детей на очередь после рождения ребенка на основе представленных документов: 

- заявление;

- свидетельства о рождении ребенка (копия);

- удостоверения или справки, необходимые для постановки на льготную очередь.

(При постановке на очередь родителям необходимо иметь при себе паспорт или другой документ, подтверждающий личность, место регистрации, гражданство).

2) правом постановки на очередь остро нуждающихся (льготная) и первоочередного получения места в МБДОУ пользуются  дети родителей (один из родителей) находится на военной службе, дети из многодетных семей, дети-двойники, дети находящихся под опекой, дети родителей-инвалидов 1 и 2 групп, беженцев или вынужденных переселенцев, дети родителей участников боевых действий, дети граждан, получивших заболеваемость (инвалидность),дети прокуроров и следователей, сотрудников МВД.; по месту жительства.
Комиссия производит комплектование МБДОУ на новый учебный год в сроки с 1 марта до 1 июня ежегодно, в остальное время производиться доукомплектование в соответствии с установленными нормативами.

3) Комиссия выдает направления согласно очередности, а также на основании ходатайств. 

Все направления при выдаче регистрируются МБДОУ в книге движения детей под роспись родителей.

4) Направление, выданное в МБДОУ, должно быть предъявлено заведующей детского сада в течение 10 дней со дня выдачи. Просроченные направления аннулируются. 

5) Комиссия производит взаимный обмен направлений в дошкольные учреждения в пределах района, города, конкретной возрастной группы  при наличии двух направлений с визами заведующих «В обмене не возражаю». При разнице в возрасте детей указывается фамилия ребенка, в обмене на которого дается согласие.

Заведующие МБДОУ права обмена не имеют.

6) В случае перемены места жительства родителей (с переездом из одного района, города в другой) возможности обмена подыскиваются как комиссиями, так и самими родителями и вопрос решается, как правило, во внеочередном порядке.

9) В случае необходимости комиссия производит перевод ребенка  из одного МБДОУ в другое по согласованию с заведующей и родителями (законными представителями).

2.7. Функциональные обязанности членов комиссии

Председатель комиссии:

а) непосредственно руководит работой комиссии;

б) обеспечивает необходимые условия для работы комиссии;

в) знакомиться с содержанием корреспонденции (ходатайств, заявлений) о выделении мест в МБДОУ, визирует их для исполнения членами комиссии;

г) ведет личный прием граждан по вопросу устройства детей в МБДОУ;

д) осуществляет контроль за работой комиссии, периодически ставит вопрос о заслушивании итогов ее работы на аппаратном совещании;

е) подотчетен вышестоящей организации;

ж) в случае необходимости делегирует свои полномочия заместителю председателя.

Заместитель председателя комиссии:

а) занимается комплектованием МБДОУ;

б) ведет прием граждан с целью постановки их детей на учет с последующей выдачей направлений в МБДОУ;

г) систематически не реже 2 раз в год осуществляет проверку комплектования МБДОУ детьми в соответствии с направлениями;

 д) имеет право подписи направлений;

е) своевременно комиссионно проводит снятие с учета вовремя не явившихся за направлениями в МБДОУ.

Секретарь комиссии:

а) ведет журнал приема посетителей;

б) в соответствии с документами проводит учет детей, нуждающихся в МБДОУ;

в) осуществляет связь с МБДОУ, детскими поликлиниками, ПМПк, областным противотуберкулезным диспансером и другими организациями;

г) ведет делопроизводство.

          Члены комиссии:

а) принимают еженедельно участие в работе комиссии (по графику);

б) вносят предложения об улучшении работы комиссии, её эффективности;

в) ведут разъяснительную работу во время приема граждан, по поводу наполняемости МБДОУ, условий в нем, роли помощи родителей. 

2.8. Порядок приема детей в МБДОУ и отчисления: 

Администрация МАДОУ (в лице заведующей) в рамках своей компетентности

· осуществляет ежегодное комплектование групп воспитанниками на начало учебного года в соответствии с условиями приема по Уставу МБДОУ;

· представляет в органы управления образования информацию о движении контингента воспитанников, а также о занятиях и свободных местах в МБДОУ;

· обеспечивает отдельным категориям семей социальную поддержку по плате за содержание в МАДОУ;

· осуществляет связь с ПМПк, детскими поликлиниками и другими организациями;

· при зачислении ребенка в МБДОУ заключает договор с родителями (законными представителями), знакомит их с Уставом и другими локальными актами, регламентирующими деятельность МБДОУ;

· издает приказ о зачислении ребенка в МБДОУ;

· регистрирует направление  в книге движения детей;

· сохраняет места за ребенком по заявлению родителей (законных представителей)

 на время:

- болезни;

- пребывания в условиях карантина;

- прохождения санаторно-курортного лечения;

· отпуска одного из родителей;

· имеет право принимать ребенка в МБДОУ только по направлению, выданному комиссией в данное учреждение; посещение ребенком дошкольного учреждения с направлением, выданном в другое учреждение, является незаконным.
·  посещение ребенком другого дошкольного учреждения в период карантина возможно с разрешения заведующей, в период капитального ремонта возможно только с разрешения заведующей с указанием срока временного пребывания;

· в случае изменения семейных обстоятельств или наличии у ребенка временных противопоказаний в состоянии здоровья, направление, выданное в МБДОУ, может быть  сдано в комиссию с указанием срока повторного поступления (полгода, год) и желаемого дошкольного учреждения.

· отчисление воспитанников из  детского сада происходит:

· по желанию родителей;

· в связи с достижением воспитанником МБДОУ возраста для поступления в первый класс образовательного учреждения (школы).

Направления на детей, выбывших из МБДОУ по различным причинам, должны быть сданы в десятидневный срок в комиссию, направления на детей, выбывших в школу, списываются заведующей МБДОУ актом.

Родители (законные представители) при приеме ребенка в МБДОУ обязаны:

1. Предъявить документы, удостоверяющие личность ребенка и родителей (законных представителей). 

Другие документы представляют только для подтверждения прав:

· на  зачисление в МБДОУ;

· на социальную поддержку по оплате за содержание ребенка в МБДОУ.

1. Предъявить направление в МБДОУ заведующей в течение 10 дней со дня получения в комиссии. Просроченные направления считаются недействительными.

2. Направление, взятое родителями на обмен, должно быть возвращено в МБДОУ в течение одного месяца.

Принято на общем собрании

трудового коллектива МБДОУ
 детского сада №257
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