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03.09.15 1.

r. YIbSIHOBCK.

I. O6mue MoI0KEHHUS

1.1 Hacrosimee IlomoxeHue perynupyer  MOPSAAOK KOMILJIEKTOBAaHHUSI BOCIHTaHHUKAMH
MYHHIUIIAJIBHOTO aBTOHOMHOTO JIOIIKOJBHOTO 06pa30BaTeNBPHOTO YUPEXKACHUS JETCKOTO caia
Ne 257 «Camonsetsl» (B pnansHeiinieM MAJIOY) Ha ocHOBE Koncturynuu P®, KonpeHuuu o
npaBax pebenka, 3akoHa Poccuiickoii Desepanny «O06 obpazoBaHUMY.

1.2. TTopsamox  KOMIUIEKTOBAHUS MAJIOY BOCHHTaHHMKaMH Ha OCHOBC [TonoxeHnus

3aKperuiseTcsi B Y cTaBe 00pa3oBaTe/IbHOTO YIPEIKACHHA.

1.3.0cuoBHBIMH 3a1auamu [1010KeHUS SBIIAIOTCS:

» PasrpaHHueHHE KOMICTEHIMM B OOJacTH MOpsJAKA KOMILIEKTOBaHHA MAJZIOY
BOCITHTAHHMKAMH MEXIy OpraHaMy yIpaBJieHHs 00pa3oBaHHEM H MAJIOY

s  OGecreueHHe 1 3allATa IPaB IpaXk/IaH Ha 00pa3oBaHue JCTEH PaHHETO U JOUIKOJIBHOIO
Bospacta B MAJIOY;

» ompejeneHHe IpaB, O00A3aHHOCTEH (usuYecKUX M IOPHAMYECKHX JIMIl, 2 TaKKe
peryIMpoBaHke HMX IPH OCYIIECTBICHMM MPHEMa, CONEPXKAHMU, COXpaHEHHUsI MECTa,
oTunciIeHus BocnuTanHukoB u3 MAJIOY

= ofecle4eHHe COTpyIHHYECCTBA C ICHXOJIOrO-MEeINKO-TIEJArOTHYEeCKOH KOMHCCHEH T.
VegHOBCKA,

II YyacTHHKH KOMILIEKTOBAHHSA M HX IOJJHOMOYHSH

2.1. VyacTHUKaMH KOMIUIEKTOBAHUS SBIISIOTCH

"  KOMHCCHS;

»  agvunucTparms MAJIOY (B ume 3aBeyIOIIEH);

"  pOJUTENH (3aKOHHBIE TIPEICTaBUTENH).
7.2 Komuccus mo kommutekToBanuio MAJIOY co3pnaercs IpH VnpasjieHHH 00pa30BaHUS
aIMHHUCTPALUH T. Y JILIHOBCKA.
2 3.CocTaB KOMHCCHH, Ipaguk pabOThl yTBEpXKAaeTcs NpPHKa3oM HadalbHUKA VYnpasnenus
00pa3oBaHus aIMUHHCTPALHH.
2.4 Komuccust 3acenaeT He pexe 1 pasa B Hefemo. 3acelaHHs KOMHCCHH CUMTAIOTCS
IIPaBOMOYHBIMH, €CJIM Ha HUX IPHCYTCTBYIOT 6oJ1ee MOJIOBUHEI WICHOB KOMUCCHUH.
2.5. IIpaBa 1 00s3aHHOCTH KOMHCCHH.

Komuccusi HMeeT IpaBo:

1) npuHMMaTh K PacCMOTPEHHIO JOKYMEHTRI (cmipaBKH, XOJaTaWcTBa H TA.) H
OCYIIECTBJIATH [IOCTAHOBKY NeTell Ha 0Yepelib VLS MOy CHUS MECT B MAJZI0Y;

2) OCYIIECTBIATH KOMILUIEKTOBAHHE [Py IE€TBMH COOTBETCTBYIOICTO BO3pacTa

3) OCYIIECTBIATH MEPeBOJ peOeHKa U3 OJHOTO AOIMIKOIBHOTO y4pexIeHHs B ApYyroe HiH
B3aMMOOOMEH (C COTJIacHs POAUTENeH U 3aBEIYIOIIHX MAJIOY);

4) BBIABaTh HAMPABICHUS B MAJIOY (3a MOANHKCBIO 3aM. MPEACENATesIss KOMHUCCHH HITH
OTBETCTBEHHOT'O CeKpeTaps).

YneHbl KOMHCCHH 00S3aHBI:

1) mpuCyTCTBOBATh Ha BCEX 3aCEIaHUAX KOMHCCHH,




2) принимать участие в рассмотрении принятых документов;

3) принимать решение по заявленному вопросу открытым голосованием (решение считается принятым, если за него проголосовала большинство членов комиссии при присутствии не менее двух третей её членов);

4) давать обоснованные ответы заявителям в устной или письменной форме.

2.6. Организация деятельности комиссии: 

1) комиссия осуществляет постановку детей на очередь после рождения ребенка на основе представленных документов: 

- заявление;

- свидетельства о рождении ребенка (копия);

- удостоверения или справки, необходимые для постановки на льготную очередь.

(При постановке на очередь родителям необходимо иметь при себе паспорт или другой документ, подтверждающий личность, место регистрации, гражданство).

2) правом постановки на очередь остро нуждающихся (льготная) и первоочередного получения места в МАДОУ пользуются  дети родителей (один из родителей) находится на военной службе, дети из многодетных семей, дети-двойники, дети находящихся под опекой, дети родителей-инвалидов 1 и 2 групп, беженцев или вынужденных переселенцев, дети родителей участников боевых действий, дети граждан, получивших заболеваемость (инвалидность),дети прокуроров и следователей, сотрудников МВД., ФСНК. 

Комиссия производит комплектование МАДОУ на новый учебный год в сроки с 1 марта до 1 июня ежегодно, в остальное время производиться доукомплектование в соответствии с установленными нормативами.

3) Комиссия выдает направления согласно очередности, а также на основании ходатайств. 

Все направления при выдаче регистрируются МАДОУ в книге движения детей под роспись родителей.

4) Направление, выданное в МАДОУ, должно быть предъявлено заведующей детского сада в течение 10 дней со дня выдачи. Просроченные направления аннулируются. 

5) Комиссия производит взаимный обмен направлений в дошкольные учреждения в пределах района, города, конкретной возрастной группы  при наличии двух направлений с визами заведующих «В обмене не возражаю». При разнице в возрасте детей указывается фамилия ребенка, в обмене на которого дается согласие.

Заведующие МАДОУ права обмена не имеют.

6) В случае перемены места жительства родителей (с переездом из одного района, города в другой) возможности обмена подыскиваются как комиссиями, так и самими родителями и вопрос решается, как правило, во внеочередном порядке.

9) В случае необходимости комиссия производит перевод ребенка  из одного МАДОУ в другое по согласованию с заведующей и родителями (законными представителями).

2.7. Функциональные обязанности членов комиссии

Председатель комиссии:

а) непосредственно руководит работой комиссии;

б) обеспечивает необходимые условия для работы комиссии;

в) знакомиться с содержанием корреспонденции (ходатайств, заявлений) о выделении мест в МАДОУ, визирует их для исполнения членами комиссии;

г) ведет личный прием граждан по вопросу устройства детей в МАДОУ;

д) осуществляет контроль за работой комиссии, периодически ставит вопрос о заслушивании итогов ее работы на аппаратном совещании;

е) подотчетен вышестоящей организации;

ж) в случае необходимости делегирует свои полномочия заместителю председателя.

Заместитель председателя комиссии:

а) занимается комплектованием МАДОУ;

б) ведет прием граждан с целью постановки их детей на учет с последующей выдачей направлений в МАДОУ;

г) систематически не реже 2 раз в год осуществляет проверку комплектования МАДОУ детьми в соответствии с направлениями;

 д) имеет право подписи направлений;

е) своевременно комиссионно проводит снятие с учета вовремя не явившихся за направлениями в МАДОУ.

Секретарь комиссии:

а) ведет журнал приема посетителей;

б) в соответствии с документами проводит учет детей, нуждающихся в МАДОУ;

в) осуществляет связь с МАДОУ, детскими поликлиниками, ПМПк, областным противотуберкулезным диспансером и другими организациями;

г) ведет делопроизводство.

          Члены комиссии:

а) принимают еженедельно участие в работе комиссии (по графику);

б) вносят предложения об улучшении работы комиссии, её эффективности;

в) ведут разъяснительную работу во время приема граждан, по поводу наполняемости МАДОУ, условий в нем, роли помощи родителей. 

2.8. Порядок приема детей в МАДОУ и отчисления: 

Администрация МАДОУ (в лице заведующей) в рамках своей компетентности

· осуществляет ежегодное комплектование групп воспитанниками на начало учебного года в соответствии с условиями приема по Уставу МАДОУ;

· представляет в органы управления образования информацию о движении контингента воспитанников, а также о занятиях и свободных местах в МАДОУ;

· обеспечивает отдельным категориям семей социальную поддержку по плате за содержание в МАДОУ;

· осуществляет связь с ПМПк, детскими поликлиниками и другими организациями;

· при зачислении ребенка в МАДОУ заключает договор с родителями (законными представителями), знакомит их с Уставом и другими локальными актами, регламентирующими деятельность МАДОУ;

· издает приказ о зачислении ребенка в МАДОУ;

· регистрирует направление  в книге движения детей;

· сохраняет места за ребенком по заявлению родителей (законных представителей)

 на время:

- болезни;

- пребывания в условиях карантина;

- прохождения санаторно-курортного лечения;

· отпуска одного из родителей;

· имеет право принимать ребенка в МАДОУ только по направлению, выданному комиссией в данное учреждение; посещение ребенком дошкольного учреждения с направлением, выданном в другое учреждение, является незаконным.
·  посещение ребенком другого дошкольного учреждения в период карантина возможно с разрешения заведующей, в период капитального ремонта возможно только с разрешения заведующей с указанием срока временного пребывания;

· в случае изменения семейных обстоятельств или наличии у ребенка временных противопоказаний в состоянии здоровья, направление, выданное в МАДОУ, может быть  сдано в комиссию с указанием срока повторного поступления (полгода, год) и желаемого дошкольного учреждения.

· отчисление воспитанников из  детского сада происходит:

· по желанию родителей;

· в связи с достижением воспитанником ДОУ возраста для поступления в первый класс образовательного учреждения (школы).

Направления на детей, выбывших из МАДОУ по различным причинам, должны быть сданы в десятидневный срок в комиссию, направления на детей, выбывших в школу, списываются заведующей МАДОУ актом.

Родители (законные представители) при приеме ребенка в МАДОУ обязаны:

1. Предъявить документы, удостоверяющие личность ребенка и родителей (законных представителей). 

Другие документы представляют только для подтверждения прав:

· на  зачисление в МАДОУ;

· на социальную поддержку по оплате за содержание ребенка в МАДОУ.

1. Предъявить направление в МАДОУ заведующей в течение 10 дней со дня получения в комиссии. Просроченные направления считаются недействительными.

2. Направление, взятое родителями на обмен, должно быть возвращено в МАДОУ в течение одного месяца.

Принято на общем собрании

трудового коллектива МАДОУ детского сада №257

протокол № 3 от 03.09.2015 г.

